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HANTERING VID KRIS

VAR SKA MAN BORJA?

Vi utlovade i nummer 3-25 av Ordna & Varda lite mer hand-

gripliga tips pa hur man kan tanka for att undvika katastrof Férvara

for arkivet om olyckan skulle vara framme.

Vill ni ha mer ingaende tips rekommenderas bland annat Riks-
antikvarieambetets handbok i katastrofberedskap och rest-
vardesraddning, dir mycket av nedanstaende information ar
hamtad, webbplats https://raa.diva-portal.org/smash/get/di-
va2:1234635/FULLTEXTOI.pdf Har nedan ar ett axplock pa hur
man kan tanka vad det galler arkivhandlingar.

Vad ska man da tanka pa for att se till att de bevaras pa basta
satt, vid till exempel inbrott, skadedjursangrepp, brand eller
oversvamning?

Solna. Oversvdmning i bostadsomrdde. FOTOGRAF: HAARSTAD, RAGNHILD (F. 1935). STADSMUSEET.

e Forvara viktiga handlingar (do-
kument sasom avtal eller beslut,
fotografier, kartor mm) helst
avskilt, dar det ar torrt och lag,
jamn temperatur, stadat, och ej
atkomligt for obehoriga.

© Bast dr i arkivgodkédnda skap,
men annars sa gott ni kan.

© Se till att inte ha handlingar
under vattenrdr, pa golvet eller
pa annan plats dar risk for fukt
finns.

* Om mojligt, ha informationen

dven nagon annanstans:

o digitalisera det ni kan (till
exempel skanna in och for-
vara i en mapp pa datorn) och
sdkerhetskopiera regelbundet
—da finns i alla fall informa-
tionen kvar utifall en brand
utbryter.

Prioritera | dokumentera

e Vad har niiert arkiv och var na-

gonstans finns det?

© Ha en forteckning/tabell 6ver
vad ni har for handlingar (pap-
pershandlingar, fotografier,
kartor m.m.).

© Har ni en regelratt arkivfor-
teckning ar det utmarkt, gor
annars en tabell ddr det fram-
gdr vad det ar, vilken tidspe-
riod det dr ifrdn, omfattning,
och var de dr placerade.

¢ Gor en prioriteringslista — vad ar

viktigast att radda forst?

© Prioritera unika handlingar »
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» (som bara finns hos er som ar
intressanta att spara for framti-
den) och handlingar som ar
administrativt viktiga, till ex-
empel medlemslistor (om det
inte finns sparat digitalt), avtal
m.m.

* Se dven gdrna till att ha (kopia
pa) ritning dver byggnaden, eller
en enkel skiss forvarat utanfor
byggnaden.

© Mark ut var de viktigaste
handlingarna finns — det un-
derldttar arbetet till exempel
vid brand eller 6versvamning.

Forvara (kopia pa) detta utanfor
byggnaden ddr handlingar forva-
ras, sa det ar lattatkomligt vid kris.
Det gdr utmarkt att dven forvara
digitalt sa det &r latt att dela/vida-
rebefordra.

Ha viss utrustning redo

* Da man rdddat handlingar (pap-
pershandlingar, fotografier
m.m.), ska man i de flesta fall
agera snabbt med att plasta in
och frysa ner handlingar, om de
ar blota/fuktiga (vilket ofta dven
géller efter brandsldckning).

© Ha alltsa beredskap for att ha
plastfolie, plastboxar m.m.
redo, och dven tillgang till frys-
box, eller beredskap for att det
kan kunna ordnas.

© Ha @ven manga som kan hjdlpa
till. Se till att skydda er sjalva
och handlingarna — ha hand-
skar, andningsskydd vid behov,
oomma klader.

© Det dr bra att dokumentera
sjdlva raiddningsarbetet — om
olyckan dr framme, utse en fo-
tograf (mobil racker).

Upprdtta kontaktlistor (Vem/vad?)

e Uppratta en kontaktlista till
nyckelpersoner, till exempel vem
som har nycklar till byggnaden
dér arkivhandlingar finns, frivil-
liga, de som har specialkunskap
om byggnaden m.m. med namn,
telefonnummer och e-post.

e Utse en krisledare/ en kontakt-
person som har helhetsansvar
(en som haller i allt vid kris), och
en stallforetradande sadan.

e Upprétta kontaktlista till polis,

raddningstjanst, forsakringsbo-
lag och andra viktiga telefon-
nummer ni kommer pa att ha vid
kris, dven for experthjalp.

e Glom ej anlita expertis/konser-
vator for hjdlp och rad.

® Glom ej ha kontakt med forsak-
ringsbolag

Se till att kontaktuppgifter till

denna finns latt dtkomligt utanfor
byggnaden.

Kom ihadg att uppdatera
ndr dndringar skett!

OLIKA SCENARION

Vad kan da handa? Har kommer ett
axplock av det som kan forekomma
da man har arkiv om oturen ar
framme.

Ohyralskadedjur
¢ Vid angrepp
© Mindre angrepp: Kop fallor att
placera ut.

© Storre angrepp: Ta kontakt
med skadedjursbekdampare.

¢ Efter angrepp

© Forsok forbattra miljon/flytta
handlingarna till battre miljo.

© Inspektera eventuella skador
och dokumentera. Om majligt,
lat restaurera skadade hand-
lingar.

Vattenskadal Oversvimning

* Vid pagaende vattenskada/dver-
svamning
o Ha kartor / tabeller redo sa ni

vet vad som ska raddas forst
om det gar.

o Lagg raddat material i
ordning/i hogar, i plastboxar
eller dylikt.

© Var noga med dokumentatio-
nen. Mérk varje hog/lada pa si-
dorna och skriv upp i en tabell
vad det dr i varje hog/lada.

e Efter vattenskada/oversvimning
Mindre samling ska lufttorkas:
© Lufttorka varje blad p4 flat yta.

— Tips: Anvdand myggnat som
underlag. Lagg lager pa lager
med till exempel tegelstenar
eller traklossar emellan.

© Undvik att separera individuel-

la blad nédr de dr bl6ta, pappret
gar latt sonder.

© Observera att blota fotografier
inte ska torkas, se under denna
rubrik.

Stérre samling ska frysas in, for
att vinna tid:

© Ta kontakt med expertis for
narmare instruktioner, annars:

— Plasta in arkivboxar parmar
med plastfolie. Har ni 16sa
papper, lagg i sma hogar och
omslut hégen med plastfolie.

— Stapla de inplastade paketen
ilador/boxar for frysning.

— Packa inte ladan proppfull —
vatten svaller nar det fryser.

Fotografier

© Hor med expert/konservator
vad som behovs.

— Se till att det finns sprejflas-
kor med vatten, vata fotogra-
fier ska hallas vata.

© Om konservatorn inte kan
komma inom 48 timmar, frys
da alla fotografier utom dem i
glas.

— Anvand aterforslutningsbara
plastpdsar och lagg bakplats-
papper eller plast mellan
varje foto.

Mogel
¢ Vid mogel
© Tank pa att, mogelsporer ar
svara att upptdcka sjdlv och de

sprids ldtt genom luften, det ar
onyttigt att andas in.

© Ta kontakt med saneringsfir-
ma.

— Berdtta/skriv upp om ni vet
att vissa handlingar har flyt-
tats runt.

— Observera att inga kemika-
lier far anvandas (till exem-
pel far inte ozon anvdndas)
det forstor papper.

— Infrysning kan bli aktuellt
dven vid mogelangrepp.

e Efter mogelangrepp

© Gor regelbunden efterkontroll
(flera ganger i veckan) i minst
tre manader, sa att mogel inte
fortsatter spridas. Fortsatt se-
dan kontrollera regelbundet.

2

ORDNA &VARDA NR | + 2026



Brand
e Vid brand

© Se till att fa ut alla ur byggna-
den och ring brandkar.

© Se under rubrik Vid pagdende
vattenskada.

e Efter brand:

© Vinta pa konservators instruk-
tioner, felaktig behandling kan
skada handlingarna.
— Sedan- Skilj om majligt (se
ovan) pa brannskadade och
vattenskadade handlingar,

men ha pa handskar — finger
fett forstor handlingarna

— Ofta ar handlingar vatten-
skadade, se hur det hanteras
under rubriken Efter vatten-
skada /6versvamning.

Text: Maria Lundin, arkivarie.

FSL:s ARSMOTE 2026

Den 12 mars holls FSL:s arsmote pa Stockholms stadsarkiv

i Arkivarien. Antalet deltagare var firre an tidigare ar, vilket
kanske kan forklaras av att det inte var nagon forelasning
eller stipendiat som lockade deltagare. Bland de som var nar-
varande var det en god stimning och samtal om bade arkiv

och annat.

Ordforande Therese Tedeblad 6pp-
nade stamman och hélsade alla
valkomna. Till arsmotets ordforan-
de valdes Hampus Busk. Efter de
sedvanliga punkterna med forma-
lia presenterade Therese Tedeblad
verksamhetsberdttelsen och den
ekonomiska berdttelsen for 2025.

FSL har under det gangna aret hal-
lit arkivkurser och samordnat Ar-
kivens dag. Ordna & Varda har fatt
en ny redaktor i Maria Lundin som
har stottats av Eva Hult och Stella
Fare i redaktionsgruppen. Det har
resulterat i fyra stycken matiga

och uppskattade nummer dar det

Presentation av nyvalda suppleanter i styrelsen

Filippa Hanzon ir funktionsan-
svarig for arkiven pa Nationalmu-
seum och tidigare arkivarie i Nacka
kommun. Hon har dven en master i
fri konst fran Konstfack.

Tankar om uppdraget: “Det dr
viktigt att stirka samverkan mellan ar-
kivinstitutioner och att gora arkivfrd-
gor mer tillgingliga. Tror att intresset
kan oka ndr fler ges maojlighet att ta del
av och engagera sig i arkiven och hop-
pas kunna bidra till det genom arbetet
i FSL:s styrelse.”

PRIVAT FOTO.

PRIVAT FOTO.
Lotten Persson Briann arbetar

i Sundbybergs stad sedan 2020 och
i rollen som stadsarkivarie sedan
2023. Innan dess har hon jobbat
som arkivarie, ofta som e-arkivarie
inom flera kommuner och statliga
myndigheter.

Tankar om uppdraget: “Jag brinner
for att tillgangliggora arkiv pd riktigt i
praktiken. Var och en ska ha ritten att
skriva sin historia utifrdn sina villkor.

Jag hoppas att kunna bidra till FSL:s
viktiga arbete att arkivera och tillging-
liggora foreningars arkiv.

ena var ett temanummer om kris
och beredskap. Ekonomiskt redo-
visar FSL ett stort 6verskott som
till storsta del kan forklaras med
sjukskriven personal. Med ge-
mensamma anstrangningar har
planerad verksamhet dnda kunnat
genomforas.

Stadgedndring

I FSL:s stadgar anges att en revi-
sor ska vara auktoriserad. Detta

ar inte ett krav som dr kopplat till
verksamhetsstodet fran Region
Stockholm eller Riksarkivet och
inte heller nagot krav Skatteverket.
Foreningar med stod eller omsatt-
ning over ett faststdllt belopp har
det ddremot som krav. Revisionen
av 2025 har utforts av Anne-Marie
Krafft-Karlsson, fortroendevald
revisor samt Jacob Biderholt pa
Parameter revision efter att Bigitta
Sundman lamnade uppdraget efter
arsmotet 2025. Vid granskningen
har det varit tydligt att den riktat
sig mot en storre forening an FSL.
Styrelsen hade darfor till staimman
lagt fram ett forslag om stadge-
dndring ddr kravet pa auktoriserad
revisor tas bort, vilket arsmotet
rostade ja till.

Personval

Therese Tedeblad valdes om till
ordférande for ett ar. Stella Fare
gick fran suppleant till ledamot ef-
ter Kristofer Gisslén som avslutade
sitt uppdrag i FSL. Ovriga ledamé-
ter stod kvar pa sitt andra ar eller
valdes om. Tva nya suppleanter
valdes, Filippa Hanzon, arkivarie
vid Nationalmuseet samt Lotten
Persson Brann, kommunarkivarie

i Sundbyberg.

Text: Malena Hofverberg.
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SVERIGE

PORTO BETALT

FSL soker en

ADMINISTRATOR

till kansliet

Pa Foreningsarkiven i Stockholms ldn har du mojlighet att bidra till
att bevara lanets kulturarv genom att fungera som kontaktperson

for vara foreningsmedlemmar.

Tjansten dr pa 75 %. Intervjuer sker I16pande. Annonsen publice-

ras pa http://fslarkiv.se

g

ARKIVENS DAG

Nationella samordningen av Arki-
vens dag bjuder in till
Inspirationsforelasning
for arrangorer av
Arkivens dag
Fredagen den 24 april, kl. 10.00-

11.00, digitalt via Microsoft Teams.

Pa programmet star:

e Insikter och framtidsblickar

e Sa nar du media — tips fran en
kulturjournalist

* Oppet forum och erfarenhets-
utbyte

Mer information samt anmaélan

finns pa https://arkivensdag.nu/

for-arrangorer/

BOKTIPS:

Vidrallaitjanst
hos konsten

Jaan Kolk dr drets pristagare av Gerda
Hojer-priset for sin bok Vi dr alla i tjdnst
hos konsten — en bok om Scen & Films
ldnga historia. Priset delas drligen ut av
TAM-Arkivs forskningsrdd till en person som
genom forskning, forfattarskap eller annan
kvalificerad kunskapsproduktion bidragit till
6kad forstdelse av tjicinstemdnnens, organi-
sationernas och arbetslivets historia.

| boken belyses savdl arbetsmarknads-
villkor och fackligt férhandlingsarbete som
upphovsrdtt, jdmstdlldhet och kulturpolitiskt
pdverkansarbete Gver mer dn ett sekel.

2026

Aktuell information och an-
malan finns pa fslarkiv.se.

MA]
Il Kurs:
Repetition och fragor om
arkivering, kl. 18.00-
19.30, digitalt via Teams
Behover du komma igang
med foreningens arkivering
eller fylla kunskapsluckorna?
For dig har vi ett repetitions-
och fragetillfalle. Utifran
deltagarnas fragor repeteras
och utvecklas tidigare kurs-
moment som ingdr i kurserna
Ordna ditt arkiv, Fortsatt-
ningskurs, Dokumenthante-
ring och Digitala bilder.
Foranmal gdrna vilka fragor
du vill ta upp i samband med
anmadlan pa fslarkiv.se

Ordna & Varda ges ut av Foreningsarkiven i Stockholms lan, FSL
med stod av Region Stockholm, Riksarkivet och Stockholms stad.

Org.nr 802400-1391 Postadress /o Stockholms stadsarkiv, Box 22063,
104 22 Stockholm Besoksadress Kungsklippan 6. Tel 08-508 283 42

Webbsida www.fslarkiv.se E-post fsl@fslarkiv.se
Ansvarig utgivare Therese Tedeblad
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