
Leverans av enskilda arkiv till kommun- och folkrörelsearkiv
Arkiv från föreningar och organisationer är en viktig del av vårt kulturarv. Syftet med överlämnandet av 
sådana arkiv till arkivinstitution är att de bevaras för framtiden och kan tillgängliggöras för forskning

För att säkerställa att så sker bör villkoren för överlämnandet regleras i ett avtal. I detta regleras också 
allmänhetens tillgång till materialet.

Villkor för leverans:

Överlåtelseform
Arkivet kan överlämnas som gåva eller deposition. Ett överlämnande som gåva skall regleras genom ett 
gåvobrev.

Framtida äganderättsförhållanden, exempelvis om föreningen upphör, regleras i avtalet.

Arkivinstitutionens ansvar
Arkivinstitutionen kan inte lämna någon absolut garanti för att inte något dokument ur arkivbildaren 
skall bli drabbad stöld eller skada i samband med t ex fukt eller brand i arkivlokalen. Frågan om even-
tuell ersättnings storlek i sådana fall är svår att överblicka pga svårigheten att sätta ett ekonomiskt värde 
på förlusten.

Ett kommunarkiv kan endast lämna garanti för att depositionen förvaras och hanteras på samma sätt som 
kommunala handlingar i ett kommunalt arkiv. Enligt arkivlagen §6 skall myndigheten skydda arkivet 
mot förstörelse, skada, tillgrepp och obehörig åtkomst. För att leva upp till detta ansvar har varje kom-
mun en arkivlokal med en viss skyddsnivå och rutiner för läsning och lån av handlingar.

Vi deposition av handlingar kan den ansvarige för kommun- eller föreningsarkivet redogöra för den 
aktuella skyddsnivån och gällande rutiner för hantering av deponerade arkiv.

Lån    
Formerna för eventuella lån av arkivbildarens handlingar regleras i överlåtelseavtalet.

Tillgång till arkivet
Om det i arkivet fi nns integritetskänsliga handlingar, kan inskränkningar i tillgängligheten avtalas. Så-
dana inskränkningar kan kopplas till sekretesslagstiftningen.

Arkivet innehåll
Vissa handlingar har mindre forskningsvärde än andra. 
Detta kan du inte lämna för förvaring: 

 • verifi kationer, kvitton och räkningskopior
 • föremål som prispokaler, standar, fanor och stämplar
 • bibliotek dvs. litteratur som inte har föreningen är upphovsman 

Arkivets skick
Rensa bort gem, plastfi ckor, övertaliga kopior och uppenbart oviktiga handlingar från arkivet. Lägg 
handlingarna i arkivkartonger och skriv på typ av handling och årtal på ryggen.
Bifoga en lista över alla kartongerna som ingår i leveransen.
Skriv gärna en kort historik överföreningens verksamhet: start- och slutår, viktiga organisationsföränd-
ringar, verksamhetsinriktning mm. Ange också kortfattat om det fi nns särskilt viktiga handlingsslag i 
leveransen som kanske avviker från det förväntade.
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Gallring
I samband med eventuellt kompletterande ordnings- och förteckningsarbete medges institutionen rätt att 
gallra i arkivet. Innan gallring sker skall dock kontakt tas med föreningen eller den person föreningen 
utser.

Övrigt
Föreningen står själv för kostnaden för transporten till arkivinstitutionen.

Bilagor
Checklista för den mottagande institutionen – att tänka på i samband med planering för mottagande av 
leverans. Kan användas som checklista av institutionen t. ex. vid telefon- förfrågan om leverans men 
även skickas till en presumtiv leverantör före leverans för att förbereda mottagandet.

Mottagningsbevis – kan skrivas över disk i samband med mottagandet av deposition/gåva, innan ett 
mer fullständigt reversal upprättas i samband med en noggrannare uppackning av handlingarna eller 
förteckning av leveransen.

Sid 2 (2)



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /SyntheticBoldness 1.00
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for high quality pre-press printing. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later. These settings require font embedding.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308030d730ea30d730ec30b9537052377528306e00200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /FRA <>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
    /KOR <>
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe7f6e521b5efa76840020005000440046002065876863ff0c5c065305542b66f49ad8768456fe50cf52068fa87387ff0c4ee575284e8e9ad88d2891cf76845370524d6253537030028be5002000500044004600206587686353ef4ee54f7f752800200020004100630072006f00620061007400204e0e002000520065006100640065007200200035002e00300020548c66f49ad87248672c62535f0030028fd94e9b8bbe7f6e89816c425d4c51655b574f533002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d5b9a5efa7acb76840020005000440046002065874ef65305542b8f039ad876845f7150cf89e367905ea6ff0c9069752865bc9ad854c18cea76845370524d521753703002005000440046002065874ef653ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000520065006100640065007200200035002e0030002053ca66f465b07248672c4f86958b555f300290194e9b8a2d5b9a89816c425d4c51655b57578b3002>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [595.000 842.000]
>> setpagedevice


